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Α. Η δράςθ «Φορθτόσ Μακθτικόσ 
Τπολογιςτισ» 

 

1 Οφζλθ 

Με τθ ςυμμετοχι ςασ ςτθ δράςθ «Φορθτόσ Μακθτικόσ Τπολογιςτισ»: 

 ενιςχφετε τθν προβολι και τισ πωλιςεισ του καταςτιματοσ ςασ, 

 ςυμβάλλετε ςτθ διείςδυςθ των νζων τεχνολογιϊν ςτθν εκπαιδευτικι διαδικαςία, 

 δθμιουργείτε μια πολυάρικμθ ενεργι πελατειακι βάςθ. 

 

2 Προχποκζςεισ 

Απαραίτθτεσ προχποκζςεισ για τθ ςυμμετοχι ςασ ςτθ δράςθ «Φορθτόσ Μακθτικόσ Τπολογιςτισ» 

είναι: 

 Να λειτουργείτε νόμιμα ςτθν Ελλθνικι Επικράτεια 

 Σο κατάςτθμα ςασ να εκδίδει Αποδείξεισ Λιανικισ Πϊλθςθσ. 

 Να ζχετε ςφνδεςθ ςτο Διαδίκτυο. 

 

 

3 Δικαιολογθτικά 

Σα δικαιολογθτικά που οφείλει να προςκομίςει ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ είναι:  

 Αςτυνομικι ταυτότθτα ι ιςοδφναμο ζγγραφο, ςτθν περίπτωςθ που δεν υπάρχει υποχρζωςθ 

να υπάρχει αςτυνομικι ταυτότθτα. 

 Επιςτολι Κουπόνι (ςε περίπτωςθ απϊλειασ του κουπονιοφ τον Κρυφό Μοναδικό Κωδικό 

Αρικμό). 

 Πρωτότυπθ Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ υμμετοχισ από το Γυμνάςιο ςτο οποίο ζχει εγγραφεί ο 

μακθτισ, ςε περίπτωςθ λανκαςμζνθσ καταχϊρθςθσ ςτοιχείων. 

 

 

4 Σρόποσ Πλθρωμισ 

Μετά τθν ολοκλιρωςθ τθσ διαδικαςίασ προμικειασ των φορθτϊν μακθτικϊν θλεκτρονικϊν 

υπολογιςτϊν και  προκειμζνου να ειςπράξετε τα χριματα που αντιςτοιχοφν ςτουσ φορθτοφσ 
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υπολογιςτζσ που κα ζχετε διακζςει, οφείλετε να ςυγκεντρϊςετε  τα παρακάτω δικαιολογθτικά εισ 

διπλοφν (ςε δφο χωριςτοφσ φακζλουσ): 

1. Απλό φωτοαντίγραφο εγγράφου ταυτοποίθςθσ γονζα/ κθδεμόνα ι του κακθγθτι 

ςφραγιςμζνο & υπογεγραμμζνο από εςάσ.  

2. Επιςτολι Κουπόνι ι ςε περίπτωςθ απϊλειασ του αντίγραφο του κουπονιοφ (Εκτυπωμζνο 

από το Πλθροφοριακό φςτθμα) με υπογραφι του κθδεμόνα και ςφραγίδα ςασ). 

3. ε περίπτωςθ λανκαςμζνθσ καταχϊρθςθσ ςτοιχείων, χρειάηεται Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ 

υμμετοχισ από το Γυμνάςιο που να αποδεικνφει τθ δυνατότθτα ςυμμετοχισ ςτθ δράςθ. 

4. Απλό Φωτοαντίγραφο του Παραςτατικοφ Πϊλθςθσ, ςφραγιςμζνο & υπογεγραμμζνο από 

εςάσ. Επιςθμαίνεται ότι το Παραςτατικό Πϊλθςθσ πρζπει να περιλαμβάνει τον ‘μακθτικό 

υπολογιςτι’ και μόνον. 

5. Τπογεγραμμζνο «Δελτίο Παραγγελίασ» του δικαιοφχου που εκτυπϊκθκε μετά το πζρασ τθσ 

παραγγελίασ και αφοφ ςυμπλθρϊκθκαν όλα τα βιματα τθσ εφαρμογισ. 

6. Φορολογικι και Αςφαλιςτικι Ενθμερότθτα για δαπάνεσ αξίασ άνω των €20.000 εκτόσ ΦΠΑ 

(οι οποίεσ να ιςχφουν τουλάχιςτον για δφο μινεσ μετά τθν παράδοςθ των παραπάνω 

δικαιολογθτικϊν –παραςτατικϊν προσ τθν Ψθφιακζσ Ενιςχφςεισ ΑΕ).  

7. υγκεντρωτικι κατάςταςθ πωλιςεων φορθτϊν υπολογιςτϊν, για τουσ οποίουσ ηθτάτε τθν 

καταβολι αναλογοφςασ επιχοριγθςθσ από τθν Ψθφιακζσ Ενιςχφςεισ Α.Ε., ςε ζντυπθ και 

θλεκτρονικι μορφι. 

 

Η Ψθφιακζσ Ενιςχφςεισ Α.Ε. κα ςασ αποδϊςει το ποςό που κα ςασ αναλογεί, μετά από τον ζλεγχο 

των υποβλθκζντων δικαιολογθτικϊν και τθ διαςταφρωςθ των ςτοιχείων μζςω του πλθροφοριακοφ 

ςυςτιματοσ κακϊσ και τθν ζκδοςθ από πλευράσ ςασ ιςόποςθσ απόδειξθσ είςπραξθσ. 
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5 Διαδικαςίεσ Απόκτθςθσ του Φορθτοφ Μακθτικοφ Τπολογιςτι 

 

τθ ςυνζχεια περιγράφονται αναλυτικά οι πικανζσ περιπτϊςεισ – ςενάρια που ενδζχεται να 

προκφψουν κατά τθ διαδικαςία.  

 

ενάριο 1:  Σα ςτοιχεία του κθδεμόνα/ κακθγθτι είναι καταχωρθμζνα ςτο Πλθροφοριακό 

ςφςτθμα  και είναι ορκά 

 Από τθν θμερομθνία ζναρξθσ τθσ διαδικαςίασ απόκτθςθσ του Φορθτοφ Μακθτικοφ 

Τπολογιςτι ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ δίνει το κουπόνι ςτο κατάςτθμα τθσ επιλογισ του. 

 Γίνεται ζλεγχοσ του Κρυφοφ Μοναδικοφ Κωδικοφ Αρικμοφ του κουπονιοφ ςτο 

Πλθροφοριακό φςτθμα από το κατάςτθμα κακϊσ και των ςτοιχείων του κθδεμόνα/ 

κακθγθτι ςε ςχζςθ με τα ςτοιχεία ταυτότθτασ του. 

 Γίνεται θ αγορά του Η/Τ. 

 υλλζγονται τα δικαιολογθτικά από το κατάςτθμα: 

o Αντίγραφο τοιχείων Σαυτότθτασ Κθδεμόνα/ Κακθγθτι 

o Κουπόνι 

o Δελτίο Παραγγελίασ (παράγεται από το Πλθροφοριακό φςτθμα, εφόςον 

καταχωρθκοφν τα ςτοιχεία του αγοραηόμενου μοντζλου Η/Τ και ο ςειριακόσ του 

αρικμόσ. Τπογράφεται από τον κθδεμόνα/ κακθγθτι.) 

 Ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ παραλαμβάνει 

o Παραςτατικό πϊλθςθσ ποςοφ 450 ευρϊ για τον ‘μακθτικό υπολογιςτι’ μόνο, με τα 

ςτοιχεία του (Ονομ/μο και τον Κρυφό Μοναδικό Κωδικό Αρικμό του κουπονιοφ) 

 Δικαιολογθτικά που αποςτζλλονται από το κατάςτθμα ςτθν Ψθφιακζσ Ενιςχφςεισ Α.Ε. 

o Αντίγραφο Δελτίου Σαυτότθτασ ι ιςοδφναμου εγγράφου κθδεμόνα/ κακθγθτι 

o Κουπόνι 

o Δελτίο Παραγγελίασ 

o Αντίγραφο παραςτατικοφ πϊλθςθσ όπωσ δόκθκε ςτον κθδεμόνα/ κακθγθτι 
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ενάριο 2:  Σα ςτοιχεία του κθδεμόνα/ κακθγθτι ςτο Πλθροφοριακό φςτθμα είναι μερικϊσ 

καταχωρθμζνα ι  μθ καταχωρθμζνα. 

 Ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ δίνει τθν Επιςτολι Κουπόνι ςτο Κατάςτθμα (από τθν θμερομθνία 

ζναρξθσ τθσ διαδικαςίασ και μετά). 

 Σο Κατάςτθμα ελζγχει τον Κρυφό Μοναδικό Κωδικό Αρικμό του κουπονιοφ ςτο 

Πλθροφοριακό φςτθμα. Σα καταχωρθμζνα ςτο Πλθροφοριακό φςτθμα ςτοιχεία του 

κθδεμόνα/ κακθγθτι διαφζρουν από τα ςτοιχεία ταυτότθτασ του αλλά ο Κρυφόσ 

Μοναδικόσ Κωδικόσ Αρικμόσ κουπονιοφ είναι ζγκυροσ) 

 Ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ πθγαίνει ςτο ςχολείο του και ηθτάει «Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ 

υμμετοχισ ςτθ Δράςθ ΦΟΡΗΣΟ ΜΑΘΗΣΙΚΟ ΤΠΟΛΟΓΙΣΗ» 

 Επιςτρζφει ςτο Κατάςτθμα. 

 Διορκϊνονται τα λανκαςμζνα ςτοιχεία με τθν ειςαγωγι ςτοιχείων ςτο Π από το 

εξουςιοδοτθμζνο Καταςτιματοσ 

 Πραγματοποιείται θ αγορά του Η/Τ 

 υγκεντρϊνονται τα εξισ δικαιολογθτικά: 

o Αντίγραφο Δελτίου Σαυτότθτασ ι ιςοδφναμου εγγράφου κθδεμόνα/ κακθγθτι 

o Επιςτολι Κουπόνι 

o Δελτίο Παραγγελίασ (Παράγεται από το Π, εφόςον καταχωρθκοφν τα ςτοιχεία του 

αγοραηόμενου μοντζλου Η/Τ και ο ςειριακόσ του αρικμόσ. Τπογράφεται από τον 

κθδεμόνα/ κακθγθτι.) 

o Πρωτότυπθ Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ υμμετοχισ 

 Ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ παραλαμβάνει 

o Παραςτατικό πϊλθςθσ ποςοφ 450 ευρϊ για τον ‘μακθτικό υπολογιςτι’ μόνο, με τα 

ςτοιχεία του (Ονομ/μο και τον Κρυφό Μοναδικό Κωδικό Αρικμό κουπονιοφ) 

 Δικαιολογθτικά που αποςτζλλονται από το κατάςτθμα ςτθν Ψθφιακζσ Ενιςχφςεισ Α.Ε.: 

o Αντίγραφο Δελτίου Σαυτότθτασ ι ιςοδφναμου εγγράφου 

o Κουπόνι 

o Δελτίο Παραγγελίασ 
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o Αντίγραφο παραςτατικοφ πϊλθςθσ όπωσ δόκθκε ςτον κθδεμόνα/ κακθγθτι 

o Πρωτότυπθ Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ υμμετοχισ 



 ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 

 

ΦΟΡΗΣΟ ΜΑΘΗΣΙΚΟ ΤΠΟΛΟΓΙΣΗ   10 

 

pupilslaptop      

 



 ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 

 

ΦΟΡΗΣΟ ΜΑΘΗΣΙΚΟ ΤΠΟΛΟΓΙΣΗ   11 

 

pupilslaptop      

ενάριο 3: Ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ χάνει το κουπόνι.  Σα ςτοιχεία είναι καταχωρθμζνα ορκά ςτο 

Πλθροφοριακό φςτθμα 

 Ο κθδεμόνασ/κακθγθτισ καλεί το Γραφείο Τποςτιριξθσ τθσ δράςθσ. 

 Σο Γραφείο Τποςτιριξθσ τθσ δράςθσ, μετά από ερωτιςεισ ταυτοποίθςθσ του 

κθδεμόνα/κακθγθτι, δίνει τθλεφωνικά ςτον κθδεμόνα/κακθγθτι τον Κρυφό Μοναδικό 

Κωδικό Αρικμό του κουπονιοφ του. 

 Ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ δίνει το Κρυφό Μοναδικό Κωδικό Αρικμό κουπονιοφ ςτο 

Κατάςτθμα. 

 Γίνεται ζλεγχοσ του Κρυφοφ Μοναδικοφ Κωδικοφ Αρικμοφ του κουπονιοφ ςτο 

Πλθροφοριακό φςτθμα από το Κατάςτθμα. Σα ςτοιχεία του κθδεμόνα/κακθγθτι πρζπει 

να ςυμπίπτουν με τα ςτοιχεία τθσ ταυτότθτασ του. 

 Ο εξουςιοδοτθμζνοσ χριςτθσ του Καταςτιματοσ τυπϊνει αντίγραφο το κουπονιοφ μζςω 

του Πλθροφοριακοφ υςτιματοσ  το οποίο αναφζρει ότι το εν λόγω κουπόνι ζχει απολεςτεί. 

Σο αντίγραφο του κουπονιοφ υπογράφεται από τον κθδεμόνα/ κακθγθτι και ςφραγίηεται 

από το Κατάςτθμα. 

 Γίνεται θ αγορά του Η/Τ. 

 υγκεντρϊνονται τα εξισ δικαιολογθτικά: 

o Αντίγραφο Δελτίου Σαυτότθτασ κθδεμόνα/ κακθγθτι 

o Αντίγραφο Κουπονιοφ (τυπωμζνο από το Π) με υπογραφι του κθδεμόνα/ 

κακθγθτι και ςφραγίδα του Καταςτιματοσ 

o Δελτίο Παραγγελίασ (παράγεται από το Π, εφόςον καταχωρθκοφν τα ςτοιχεία του 

αγοραηόμενου μοντζλου Η/Τ και ο ςειριακόσ αρικμόσ. Τπογράφεται από τον 

κθδεμόνα/ κακθγθτι.) 

 Ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ παραλαμβάνει 

o Παραςτατικό πϊλθςθσ ποςοφ 450 ευρϊ για τον ‘μακθτικό υπολογιςτι’ μόνο, με τα 

ςτοιχεία του (Ονομ/μο και το Κρυφό Μοναδικό Κωδικό Αρικμό κουπονιοφ) 

 Δικαιολογθτικά που αποςτζλλονται από το κατάςτθμα ςτθν Ψθφιακζσ Ενιςχφςεισ Α.Ε.: 

o Αντίγραφο Δελτίου Σαυτότθτασ κθδεμόνα/ κακθγθτι 

o Αντίγραφο Κουπονιοφ (τυπωμζνο από το Π) με υπογραφι του κθδεμόνα/ 

κακθγθτι και ςφραγίδα Καταςτιματοσ 
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o Δελτίο Παραγγελίασ (Παράγεται από το Π, εφόςον καταχωρθκοφν τα ςτοιχεία του 

αγοραηόμενου μοντζλου Η/Τ και ο ςειριακόσ του αρικμόσ. Τπογράφεται από τον 

κθδεμόνα/ κακθγθτι.) 

o Αντίγραφο παραςτατικοφ πϊλθςθσ όπωσ δόκθκε ςτον κθδεμόνα/ κακθγθτι. 
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ενάριο 4: Ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ χάνει το κουπόνι.  Σα ςτοιχεία του κθδεμόνα/κακθγθτι ςτο 

Πλθροφοριακό φςτθμα είναι μερικϊσ καταχωρθμζνα ι μθ καταχωρθμζνα. 

 Ο κθδεμόνασ/κακθγθτισ καλεί το Γραφείο Τποςτιριξθσ τθσ Δράςθσ 

 Σο Γραφείο Τποςτιριξθσ τθσ Δράςθσ, μετά από ερωτιςεισ ταυτοποίθςθσ του κθδεμόνα/ 

κακθγθτι, δεν μπορεί να επιβεβαιϊςει τθν αντιςτοίχιςθ κθδεμόνα/ κακθγθτι με Κρυφό 

Μοναδικό Κωδικό Αρικμό κουπονιοφ. 

 Σο Γραφείο Τποςτιριξθσ τθσ Δράςθσ ηθτά από τον κθδεμόνα/ κακθγθτι να προςζλκει ςτο 

ςχολείο και να ηθτιςει «Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ υμμετοχισ ςτθ Δράςθ ΜΑΘΗΣΙΚΟ 

ΤΠΟΛΟΓΙΣΗ», με ςυμπλθρωμζνο το Φανερό Μοναδικό Κωδικό Αρικμό κουπονιοφ, και 

ςτθ ςυνζχεια να επανακαλζςει το Γραφείο Τποςτιριξθσ δίνοντασ τον νζο αρικμό ϊςτε να 

του υπαγορευκεί ο αντίςτοιχοσ Κρυφόσ Μοναδικόσ Κωδικόσ Αρικμόσ κουπονιοφ. 

 Ο κθδεμόνασ/κακθγθτισ προςζρχεται ςτο ςχολείο. Ο Διευκυντισ εντοπίηει ςτθ 

υγκεντρωτικι Κατάςταςθ Διανεμθκζντων Κουπονιϊν τον αντιςτοιχιςμζνο Φανερόσ 

Μοναδικόσ Κωδικόσ Αρικμόσ κουπονιοφ, και εκδίδει Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ υμμετοχισ 

του κθδεμόνα/κακθγθτι. τθν ειδικι περίπτωςθ που δε βρεκεί καμία αντιςτοίχιςθ του 

κθδεμόνα/ κακθγθτι ςε Φανερό Μοναδικό Κωδικό Αρικμό κουπονιοφ μζςω τθσ 

υγκεντρωτικισ Κατάςταςθσ, ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ λαμβάνει εκ νζου Κουπόνι 

Επιςτολι. (Επανεκκίνθςθ τθσ διαδικαςίασ). 

 Ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ καλεί το Γραφείο Τποςτιριξθσ τθσ Δράςθσ και δίνοντασ το Φανερό 

Μοναδικό Κωδικό Αρικμό κουπονιοφ παράλλθλα με τθν ταυτοποίθςθ των ςτοιχείων του 

λαμβάνει τον αντίςτοιχο Κρυφό Μοναδικό Κωδικό Αρικμό του κουπονιοφ του. 

 Ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ δίνει ςτο Κατάςτθμα τον Κρυφό Μοναδικό Κωδικό Αρικμό 

κουπονιοφ και τθ Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ υμμετοχισ  

 Σο Κατάςτθμα ελζγχει τον Κρυφό Μοναδικό Κωδικό Αρικμό του κουπονιοφ ςτο 

Πλθροφοριακό φςτθμα και αν τα ςτοιχεία του κθδεμόνα/ κακθγθτι ςυμπίπτουν με τα 

ςτοιχεία ταυτότθτασ του, τότε το Κατάςτθμα ςυμπλθρϊνει τα ςτοιχεία του 

κθδεμόνα/κακθγθτι ςτο Πλθροφοριακό φςτθμα βάςει τθσ Βεβαίωςθσ Δικαιϊματοσ 

υμμετοχισ 

 Σο εξουςιοδοτθμζνο κατάςτθμα Συπϊνει αντίγραφο το κουπονιοφ από το Πλθροφοριακό 

φςτθμα το οποίο αναφζρει ότι το εν λόγω κουπόνι ζχει απολεςτεί. τθ ςυνζχεια το 

αντίγραφο κουπόνι υπογράφεται από τον κθδεμόνα/ κακθγθτι και ςφραγίηεται από το 

Κατάςτθμα. 



 ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 

 

ΦΟΡΗΣΟ ΜΑΘΗΣΙΚΟ ΤΠΟΛΟΓΙΣΗ   15 

 

pupilslaptop      

 Γίνεται θ αγορά του Η/Τ. 

 υγκεντρϊνονται τα δικαιολογθτικά 

o Αντίγραφο Δελτίου Σαυτότθτασ κθδεμόνα/ κακθγθτι 

o Αντίγραφο Κουπονιοφ (τυπωμζνο από το Π) με υπογραφι του κθδεμόνα/ 

κακθγθτι και ςφραγίδα Καταςτιματοσ 

o Δελτίο Παραγγελίασ (Παράγεται από το Π, εφόςον καταχωρθκοφν τα ςτοιχεία του 

αγοραηόμενου μοντζλου Η/Τ και ο ςειριακόσ του αρικμόσ. Τπογράφεται από τον 

κθδεμόνα/ κακθγθτι.) 

o Πρωτότυπθ Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ υμμετοχι 

 Ο κθδεμόνασ/ κακθγθτισ παραλαμβάνει 

o Παραςτατικό πϊλθςθσ ποςοφ 450 ευρϊ για τον ‘μακθτικό υπολογιςτι’ μόνο, με τα 

ςτοιχεία του (Ονομ/μο και το Κρυφό Μοναδικό Κωδικό Αρικμό κουπονιοφ) 

 Δικαιολογθτικά που αποςτζλλονται από το κατάςτθμα ςτθν Ψθφιακζσ Ενιςχφςεισ Α.Ε. 

o Αντίγραφο Δελτίου Σαυτότθτασ κθδεμόνα/ κακθγθτι 

o Αντίγραφο Κουπονιοφ (τυπωμζνο από το Π) με υπογραφι του κθδεμόνα/ 

κακθγθτι και ςφραγίδα Καταςτιματοσ 

o Δελτίο Παραγγελίασ (παράγεται από το Π, εφόςον καταχωρθκοφν τα ςτοιχεία του 

αγοραηόμενου μοντζλου Η/Τ και ο ςειριακόσ του αρικμόσ. Τπογράφεται από τον 

κθδεμόνα/ κακθγθτι.) 

o Αντίγραφο παραςτατικοφ πϊλθςθσ όπωσ δόκθκε ςτον κθδεμόνα/ κακθγθτι 

o Πρωτότυπθ Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ υμμετοχισ 
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Β. Σο Πλθροφοριακό φςτθμα Τποςτιριξθ τθσ 
Δράςθσ 

1 τόχοσ του Πλθροφοριακοφ υςτιματοσ Τποςτιριξθσ τθσ δράςθσ 

τόχοσ του Πλθροφοριακοφ υςτιματοσ Τποςτιριξθσ (ΠΤ) τθσ δράςθσ είναι να αποτελζςει ζνα 

κεντρικό ςθμείο για τθν εκτζλεςθ κάκε διαδικαςίασ που αφορά τισ παραγγελίεσ προςωπικϊν 

υπολογιςτϊν ςτο πλαίςιο τθσ δράςθσ, διαςφαλίηοντασ τθν τιρθςθ των όρων ςυμμετοχισ ςτθ δράςθ 

τόςο από τθν πλευρά  των δικαιοφχων όςο και από τθν πλευρά των προμθκευτϊν. 

Οι διαδικαςίεσ που μποροφν να εκτελοφν οι προμθκευτζσ μζςω του ΠΤ είναι: 

 Νζα παραγγελία υπολογιςτι από δικαιοφχο. 

 Σροποποίθςθ τθσ παραγγελίασ υπολογιςτι. 

 Ακφρωςθ τθσ παραγγελίασ υπολογιςτι. 

 Δθμιουργία Φακζλου Παραγγελιϊν για τθν είςπραξθ τθσ επιδότθςθσ. 

Για να εκτελζςει τισ διαδικαςίεσ αυτζσ, ο προμθκευτισ πρζπει οπωςδιποτε να δθμιουργιςει ζναν 

κεντρικό λογαριαςμό προμθκευτι (master account) ςτο ΠΤ.  

Σο ΠΤ είναι προςπελάςιμο ςτθν ιςτοςελίδα  

 

 

2 Δθμιουργία και διαχείριςθ Λογαριαςμϊν Προμθκευτϊν 

Οι διαδικαςίεσ που ςχετίηονται με τον λογαριαςμό προμθκευτι είναι οι ακόλουκεσ: 

 Δθμιουργία νζου Κεντρικοφ Λογαριαςμοφ (Master Account)Προμθκευτι 

 Είςοδοσ ςτο ςφςτθμα 

 Διαχείριςθ των ςτοιχείων του Κεντρικοφ Λογαριαςμοφ(Master Account) Προμθκευτι 

 Δθμιουργία  και διαχείριςθ Βοθκθτικϊν Λογαριαςμϊν (User Accounts) Προμθκευτι 

 

2.1 Δημιουργία Master Account Προμηιευτθ 

Ο Προμθκευτισ πρζπει να δθμιουργιςει αρχικά ζνα Κεντρικό Λογαριαςμό Προμθκευτι (Master 

Account).Η ςελίδα για τθ δθμιουργία του Master Account, καλείται από τθν αρχικι ςελίδα του 

http://pupilslaptop.digitalaid.gr, όπωσ φαίνεται ςτθν παρακάτω οκόνθ. 

http://pupilslaptop.digitalaid.gr/
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Οκόνθ 2.1: Κλιςθ τθσ ςελίδασ δθμιουργίασ Master Account Προμθκευτι 
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το Master Account Προμθκευτι, καταχωροφνται τα εξισ ςτοιχεία: 

 Σα ςτοιχεία του λογαριαςμοφ (Username, Password, ζγκυρο Email, Ονοματεπϊνυμο του 

υπεφκυνου του λογαριαςμοφ)  

 Σα ςτοιχεία του καταςτιματοσ (Επωνυμία, ΑΦΜ, ΔΟΤ) και τα ςτοιχεία επικοινωνίασ του 

καταςτιματοσ (Διεφκυνςθ, Σθλζφωνο,  κλπ). 

 Σα ςτοιχεία προβολισ του Καταςτιματοσ(Ιςτοςελίδα Προςφορϊν, Σφποσ Καταςτιματοσ), τα 

οποία κακορίηουν εάν και με ποιο τρόπο κα εμφανίηεται ο προμθκευτισ ςτθ Δικτυακι Πφλθ 

τθσ δράςθσ. 

Οκόνθ 2.2: Η φόρμα δθμιουργίασ του Master Account Προμθκευτι 
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τθ ςελίδα δθμιουργίασ του Master Account, δίνονται επαρκείσ πλθροφορίεσ για τθν ςυμπλιρωςθ 

κάκε πεδίου τθσ ςχετικισ φόρμασ, αρκεί ο χριςτθσ να περάςει το ποντίκι πάνω από το εικονίδιο  του 

τίτλου κάκε πεδίου. 

Οκόνθ 2.3: Onlineοδθγίεσ για τθ δθμιουργία του Master Account Προμθκευτι 

 

Σο ΠΤ διενεργεί ελζγχουσ εγκυρότθτασ των ςτοιχείων, όπου κρίνεται αναγκαίο (πχ ςτο ΑΦΜ, ςτο 

τθλζφωνο, ςτο e-mail) και προβάλει τα λάκθ με ςχετικι υπόδειξθ για τθ διόρκωςι τουσ. 

Οκόνθ 2.4: Μθνφματα λάκουσ κατά τθ δθμιουργία του Master Account Προμθκευτι 

 

Μετά τθν επιτυχι δθμιουργία του Master Account Προμθκευτι, το ΠΤ εμφανίηει ςχετικό μινυμα και 

προτρζπει τον χριςτθ να πραγματοποιιςει είςοδο ςτο ςφςτθμα. 

Οκόνθ 2.5: Μινυμα επιτυχοφσ δθμιουργίασ του Master Account Προμθκευτι 
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2.2 Είςοδοσ ςτο ςφςτημα 

Ζνασ Προμθκευτισ που πραγματοποιεί είςοδο με το Master Account του, ζχει πρόςβαςθ ςε όλεσ τισ 

λειτουργίεσ που παρζχει το ΠΤ προσ τουσ προμθκευτζσ, δθλαδι: 

 Διαχείριςθ των ςτοιχείων του Master Account 

 Δθμιουργία  και διαχείριςθ των Βοθκθτικϊν Λογαριαςμϊν (UserAccounts) 

 Νζα παραγγελία   

 Εκτελεςμζνεσ Παραγγελίεσ - Διαχείριςθ υφιςτάμενθσ παραγγελίασ 

Οκόνθ 2.6: Είςοδοσ ςτο πλθροφοριακό ςφςτθμα 

 

 

Οκόνθ 2.7: Αρχικι οκόνθ του ςυςτιματοσ, μετά τθν είςοδο Προμθκευτι με το Master Account του 
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2.3 Διαχείριςη των ςτοιχείων του Master Account Προμηιευτθ 

Ο Προμθκευτισ, αφοφ κάνει login με το Master Account του, μπορεί να διαχειριςτεί τα ςτοιχεία που 

ζχει καταχωριςει κατά τθ δθμιουργία του.  

Χρειάηεται προςοχι ςτα εξισ ςθμεία: 

 Οι αλλαγζσ πρζπει να αποκθκεφονται ςε κάκε ομάδα ςτοιχείων ξεχωριςτά,  χρθςιμοποιϊντασ 

το κουμπί που εμφανίηεται ςτο κάτω τμιμα τθσ ομάδασ. 

 Τπάρχουν κάποια ςτοιχεία (Διακριτικόσ τίτλοσ και ΑΦΜ)τα οποία δεν μπορεί να τροποποιιςει 

ο Προμθκευτισ από τθν φόρμα. Εφόςον ο Προμθκευτισ επικυμεί να τροποποιθκοφν, πρζπει 

να κάνει online αίτθμα προσ τθν Ψθφιακζσ Ενιςχφςεισ Α.Ε. ϊςτε να γίνει θ τροποποίθςθ . 

Οκόνθ 2.8: Φόρμα διαχείριςθσ των ςτοιχείων χριςτθ ενόσ Master Account 

 

Οκόνθ 2.9: Φόρμα διαχείριςθσ των ςτοιχείων καταςτιματοσ ενόσ Master Account 
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Οκόνθ 2.10: Φόρμα διαχείριςθσ των ςτοιχείων προβολισ ενόσ Master Account 

 

 

2.4 Βοηιητικοί Λογαριαςμοί του Προμηιευτθ (User Accounts) 

Οι Βοθκθτικοί Λογαριαςμοί (User Accounts) είναι λογαριαςμοί χρθςτϊν του ΠΤ που ςυνδζονται με 

ζνα ςυγκεκριμζνο Master Account Προμθκευτι. 

 Σουσ δθμιουργεί και τουσ διαχειρίηεται ο υπεφκυνοσ του αντίςτοιχου Master Account 

 Ο κάτοχοσ ενόσ User Account ζχει  πρόςβαςθ μόνο ςτισ λειτουργίεσ «Νζα Παραγγελία» και 
«Εκτελεςμζνεσ Παραγγελίεσ». 

 Ο κάτοχοσ ενόσ User Account μπορεί να διαχειριςτεί μόνο τισ παραγγελίεσ που ζχει κάνει ο 
ίδιοσ (και όχι άλλοι User Accounts του ίδιου Master Account) 

Για τθ δθμιουργία ενόσ User Account χρειάηεται μόνο να δοκοφν τα ςτοιχεία του λογαριαςμοφ χριςτθ 

(username, password, e-mail) και το ονοματεπϊνυμο του χριςτθ.  

Οκόνθ 2.11: Αρχικι οκόνθ διαχείριςθσ των User Accounts/ Δθμιουργία νζου UserAccount 
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τθν περίπτωςθ που ζχουν ιδθ δθμιουργθκεί User Accounts αυτά εμφανίηονται ςε λίςτα, όπωσ 

φαίνεται ςτθν επόμενθ οκόνθ. 

ε κάκε User Account τθσ λίςτασ, υπάρχει θ δυνατότθτα για: 

 Επεξεργαςία των ςτοιχείων του User Account 

 Διαγραφι του User Account 

 Αλλαγι του κωδικοφ (password) του User Account 

Οκόνθ 2.12: Οκόνθ διαχείριςθσ των User Accounts/ Λίςτα User Accounts που ζχουν δθμιουργθκεί 
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3 Παραγγελία υπολογιςτι από Δικαιοφχο Κακθγθτι/ Ενιλικο 
Μακθτι ι Κθδεμόνα Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι 

Ζνασ προμθκευτισ για να εκτελζςει μία παραγγελία με το ΠΤ πρζπει να κάνει login είτε με το Master 

Account είτε με οποιοδιποτε User Account του, και ακολοφκωσ να επιλζξει Νζα Παραγγελία. 

Η διαδικαςία τθσ Νζασ Παραγγελίασ περιλαμβάνει πζντε βαςικά βιματα: 

1. θμείωςθ για τθν περίπτωςθ που ο Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ ι Κθδεμόνασ 

Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι προςκομίηει το πρωτότυπο Κουπόνι ι δθλϊνει ότι το ζχει χάςει 

2. Ειςαγωγι του 16-ψιφιου Μυςτικοφ Κωδικοφ του Κουπονιοφ 

3. Εμφάνιςθ των ςτοιχείων του Δικαιοφχου 

Ο προμθκευτισ ζχει τθ δυνατότθτα να τροποποιιςει τα ςτοιχεία αυτά, εφόςον διαπιςτωκοφν 

λάκθ (με βάςθ τθ Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ υμμετοχισ ςτθ Δράςθ που ζχει χορθγθκεί ςτον  

Δικαιοφχο Κακθγθτι/ Ενιλικο Μακθτι ι Κθδεμόνα Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι από το 

χολείο) 

4. Καταχϊρθςθ των ςτοιχείων του φορθτοφ υπολογιςτι 

Ο προμθκευτισ ζχει τθ δυνατότθτα να τροποποιιςει και τα ςτοιχεία τθσ επιχείρθςισ του (τα 

οποία αντιγράφονται από το Master Account του) εφόςον εντοπίςει λάκθ ι ελλείψεισ. 

5. Προεπιςκόπθςθ του ςυνόλου των ςτοιχείων τθσ παραγγελίασ 

6. Εκτφπωςθ των απαραίτθτων Εγγράφων για τθν επιδότθςθ 

τθ ςυνζχεια, δίνονται οι οκόνεσ του ΠΤ για μία τυπικι εκτζλεςθ παραγγελίασ φορθτοφ υπολογιςτι: 

Βιμα1: θμείωςθ εάν ο Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ ι Κθδεμόνασ Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι 

προςκομίηει το πρωτότυπο Κουπόνι (Οκόνθ 3.1) 

 

Βιμα 2: Ειςαγωγι του Κωδικοφ του Κουπονιοφ(Οκόνθ 3.2) 

 



 ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ  

ΦΟΡΗΣΟ ΜΑΘΗΣΙΚΟ ΤΠΟΛΟΓΙΣΗ   26  

 

pupilslaptop      

Βιμα 3: Εμφάνιςθ των ςτοιχείων του Δικαιοφχου(Οκόνθ 3.3) 

 

Βιμα 3-α: Σροποποίθςθ των ςτοιχείων του Δικαιοφχου, εφόςον διαπιςτωκοφν λάκθ(Οκόνθ 3.4) 

 



 ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ  

ΦΟΡΗΣΟ ΜΑΘΗΣΙΚΟ ΤΠΟΛΟΓΙΣΗ   27  

 

pupilslaptop      

Βιμα 4: Καταχϊρθςθ των ςτοιχείων του φορθτοφ υπολογιςτι(Οκόνθ 3.5) 

 

Βιμα 4-α: Σροποποίθςθ των ςτοιχείων του Προμθκευτι, εφόςον διαπιςτωκοφν λάκθ(Οκόνθ 3.6) 
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Βιμα 5: Προεπιςκόπθςθ του ςυνόλου των ςτοιχείων τθσ παραγγελίασ(Οκόνθ 3.7) 

 

Βιμα 6: Εκτφπωςθ των απαραίτθτων Εγγράφων για τθν επιδότθςθ(Οκόνθ 3.8) 
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Βιμα 6-α: Εκτφπωςθ του Δελτίου Παραγγελίασ(Οκόνθ 3.9) 
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Βιμα 6-β: Εκτφπωςθ του Ηλεκτρονικοφ Αντίγραφου Κουπονιοφ(Οκόνθ 3.10) 
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τισ επόμενεσ παραγράφουσ περιγράφονται τα προβλιματα που ενδζχεται να αντιμετωπίςουν οι 

προμθκευτζσ ςε κάκε βιμα τθσ παραγγελίασ ι πικανά εναλλακτικά ςενάρια που μπορεί να προκφψουν 

ςε κάκε βιμα τθσ παραγγελίασ. 

3.2 Βθμα 1: ημείωςη εάν ο Δικαιοφχοσ Καιηγητθσ/ Ενθλικοσ Μαιητθσ θ 
Κηδεμόνασ Δικαιοφχου Ανθλικου Μαιητθ προςκομίζει το πρωτότυπο Κουπόνι 

Από τθν απάντθςθ ςτο ερϊτθμα που τίκεται ςε αυτό το βιμα (προςκόμιςθ του Κουπονιοφ ι όχι), 

εξαρτάται εάν το φςτθμα κα ηθτιςει τθν υποχρεωτικι εκτφπωςθ του «Ηλεκτρονικοφ Αντιγράφου 

Κουπονιοφ» από τον Προμθκευτι. 

Σο «Ηλεκτρονικό Αντίγραφο Κουπονιοφ» πρζπει να το ςφραγίςει ο Προμθκευτισ και να το 

υπογράψουν Προμθκευτισ και Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ ι Κθδεμόνασ Δικαιοφχου 

Ανιλικου Μακθτι. 

 

3.3 Βθμα 2: Ειςαγωγθ του 16-ψθφιου Κωδικοφ Κουπονιοφ 

Ο 16-ψιφιοσ (μυςτικόσ) Κωδικόσ του Κουπονιοφ βρίςκεται ςτο καλυμμζνο τμιμα τθσ Επιςτολισ-

Κουπόνι που ζλαβε ο Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ ι Κθδεμόνασ Δικαιοφχου Ανιλικου 

Μακθτι. Εάν ο Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ ι Κθδεμόνασ Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι 

ζχαςε τθν Επιςτολι-Κουπόνι, μπορεί να λάβει τον Κωδικό αυτό από το Γραφείο Τποςτιριξθσ τθσ 

δράςθσ, εφόςον επιβεβαιϊςει τα ςτοιχεία του. 

Κατά τθν ειςαγωγι του 16-ψιφιου Κωδικοφ ςτθ ςχετικι φόρμα του ΠΤ, μπορεί να προκφψουν τα εξισ 

προβλιματα, που αποτρζπουν τθ ςυνζχιςθ τθσ παραγγελίασ (ζωσ ότου επιλυκοφν). 

 Ο 16-ψιφιοσ που δόκθκε δεν υπάρχει. 

Βιμα 2: Λανκαςμζνοσ 16-ψιφιοσ Μυςτικόσ Κωδικόσ του Κουπονιοφ(Οκόνθ 3.11) 

 

Εφόςον ο 16-ψιφιοσ διαπιςτωκεί ότι αντιγράφτθκε ςωςτά από εμφανιηόμενθ ωσ πρωτότυπθ 

Επιςτολι-Κουπόνι, ςθμαίνει ότι θ Επιςτολι-Κουπόνι είναι πλαςτι. Οι 16-ψιφιοι κωδικοί που 

περιλαμβάνονται ςτισ γνιςιεσ Επιςτολζσ, αναγνωρίηονται από το ςφςτθμα.  

Εφόςον ο 16-ψιφιοσ δόκθκε από τον Δικαιοφχο Κακθγθτι/ Ενιλικο Μακθτι ι Κθδεμόνα 

Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι ςτον Προμθκευτι ςε δικό του ςθμείωμα (με τθν αιτιολογία ότι 

ζχαςε τθν πρωτότυπθ Επιςτολι-Κουπόνι), ζχει γίνει λάκοσ ςτθν ανακοίνωςθ του κωδικοφ κατά 

τθν επικοινωνία του με το Γραφείο Τποςτιριξθσ τθσ δράςθσ. Πρζπει να γίνει επικοινωνία με το 

Γραφείο Τποςτιριξθσ τθσ δράςθσ για να δοκεί ςωςτά ο κωδικόσ. 
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 Τπάρχει ιδθ παραγγελία για το ςυγκεκριμζνο Δικαιοφχο 

Βιμα 2: Σο ςφςτθμα εντοπίηει ότι υπάρχει ιδθ παραγγελία για τον ςυγκεκριμζνο Δικαιοφχο(Οκόνθ 3.12) 

 

Τπάρχουν δφο πικανζσ αιτίεσ για αυτό το πρόβλθμα: 

o Εάν εντοπιςτεί ότι θ παραγγελία ζγινε από τον ίδιο Προμθκευτι, τότε προφανϊσ ο 

χριςτθσ ζκανε λάκοσ και επζλεξε «Νζα Παραγγελία» αντί για «Εκτελεςμζνεσ 

Παραγγελίεσ». 

o Εάν εντοπιςτεί άλλοσ Προμθκευτισ πρζπει να γίνει άμεςα επικοινωνία με το Γραφείο 

Τποςτιριξθσ τθσ δράςθσ. Τπάρχουν δφο ενδεχόμενα: 

o Ο Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ ι Κθδεμόνασ Δικαιοφχου 

Ανιλικου Μακθτι είχε εκκρεμι παραγγελία ςε άλλον προμθκευτι, που με 

κοινι ςυναίνεςθ ακυρϊκθκε, αλλά ο προμθκευτισ αμζλθςε να τθ διαγράψει 

από το ςφςτθμα. 

o Τπάρχει απόπειρα παραβίαςθσ των κανόνων τθσ δράςθσ. 

3.4 Βθμα 3: Εμφάνιςη των ςτοιχείων του Δικαιοφχου 

Προβάλλονται τα ςτοιχεία του Δικαιοφχου Κακθγθτι/ Ενιλικου Μακθτι ι Δικαιοφχου Ανιλικου 

Μακθτι και του υναλλαςςόμενου (Κθδεμόνα), ϊςτε ο Προμθκευτισ να τα αντιπαραβάλει με τθν 

Αςτυνομικι Σαυτότθτα ι με τθν Άδεια Παραμονισ. 

Τπάρχουν τρεισ περιπτϊςεισ: 

1. Σα ςτοιχεία εντοπίηονται από το ςφςτθμα και διαπιςτϊνεται ότι είναι ορκά 

τθν περίπτωςθ αυτι, ο Προμθκευτισ προχωρά ςτο επόμενο βιμα τθσ παραγγελίασ 

2. Σα ςτοιχεία εντοπίηονται από το ςφςτθμα, αλλά ζχουν λάκθ ςτα υποχρεωτικά πεδία 

τθν περίπτωςθ αυτι, ο Προμθκευτισ μπορεί να διορκϊςει τα λάκθ, επιλζγοντασ 

«Επεξεργαςία τοιχείων», μόνο εφόςον παραλάβει πρωτότυπθ «Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ 

υμμετοχισ» με τα ορκά ςτοιχεία. 
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Σο ςφςτθμα του υποδεικνφει ότι για να τροποποιθκοφν υποχρεωτικά πεδία (ονοματεπϊνυμο 

του Δικαιοφχου Κακθγθτι/ Ενιλικου Μακθτι ι Δικαιοφχου Ανιλικου 

Μακθτι/υναλλαςςόμενου Κθδεμόνα), κα πρζπει ο Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ 

ι Κθδεμόνασ Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι να προςκομίςει ςτον Προμθκευτι πρωτότυπθ 

«Βεβαίωςησ Δικαιϊματοσ υμμετοχθσ» από το Γυμνάςιο. 

Ο Προμθκευτισ μπορεί να αναιρζςει τισ αλλαγζσ που ζκανε και να επαναφζρει τα ςτοιχεία που 

πρωτογενϊσ ζχουν καταχωρθκεί ςτο ςφςτθμα, επιλζγοντασ «Αρχικοποίηςη». Εφόςον το κάνει, 

δεν χρειάηεται πλζον να προςκομιςτεί θ «Βεβαίωςθ Δικαιϊματοσ υμμετοχισ» 

Βιμα 3: Επαναφορά των πρωτογενϊν ςτοιχείων Δικαιοφχου(Οκόνθ 3.13) 

 

 

3. Σα ςτοιχεία δεν εντοπίηονται από το ςφςτθμα 

Αυτό ςθμαίνει ότι τα ςτοιχεία του Δικαιοφχου Κακθγθτι/ Ενιλικου Μακθτι ι Δικαιοφχου 

Ανιλικου Μακθτι/υναλλαςςόμενου Κθδεμόνα δεν ζχουν καταχωρθκεί ακόμθ ςτο ςφςτθμα. 

Ο Προμθκευτισ κα μπορεί να ειςάγει ο ίδιοσ τα ςτοιχεία του Δικαιοφχου Κακθγθτι/ Ενιλικου 

Μακθτι ι Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι/υναλλαςςόμενου Κθδεμόνα, μόνο εφόςον ο 

Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ ι Κθδεμόνασ Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι 

προςκομίςει ςτον Προμθκευτι τθ «Βεβαίωςησ Δικαιϊματοσ υμμετοχθσ» από το Γυμνάςιο. 

Σα ςτοιχεία του δικαιοφχου ςυμπλθρϊνονται αφοφ γίνει θ επιλογι του είδουσ του δικαιοφχου 

(Μακθτισ ι Κακθγθτισ), μιασ και από το είδοσ του δικαιοφχου εξαρτϊνται τα ςτοιχεία που 

πρζπει να ςυμπλθρωκοφν. 
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Βιμα 3: Επιλογι τθσ κατθγορίασ δικαιοφχου(Οκόνθ 3.14) 

 

 

 

Βιμα 3: υμπλιρωςθ ςτοιχείων για δικαιοφχο Μακθτι(Οκόνθ 3.15) 

 

Βιμα 3: υμπλιρωςθ ςτοιχείων για δικαιοφχο Κακθγθτι(Οκόνθ 3.16) 
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ε κάκε περίπτωςθ, εάν τα ςτοιχεία που καταχωριςει ο προμθκευτισ για τον δικαιοφχο (μακθτι ι 

κακθγθτι) είναι ελλιπι, το ςφςτθμα δεν αφινει να προχωριςει θ παραγγελία ςτο επόμενο βιμα 

και δίνει το ανάλογο μινυμα λάκουσ. 

Βιμα 3: Ελλιπι ςτοιχεία δικαιοφχου – Μινυμα λάκουσ(Οκόνθ 3.17) 

 

Επιλογι Γυμναςίου 

Είτε πρόκειται για Μακθτι είτε για Κακθγθτι που δεν εντοπίςτθκε από το ςφςτθμα, ο προμθκευτισ 

κα πρζπει να δθλϊςει το Γυμνάςιο ςτο οποίο ο δικαιοφχοσ ανικει. Η διλωςθ του Γυμναςίου γίνεται 

με επιλογι από λίςτα περίπου 2.000 Γυμναςίων. Για να διευκολυνκεί θ επιλογι, ςτθ ςχετικι φόρμα 

επιλογισ δίνονται πεδία αναηιτθςθσ, όπου ο προμθκευτισ μπορεί να βάλει τμιμα του τίτλου (πχ. 

«Αργυροφπ») ι τμιμα τθσ διεφκυνςθσ του Γυμναςίου (πχ «Λεωφ. Κθφιςίασ»). 

Βιμα 3: Επιλογι του Γυμναςίου (Οκόνθ 3.18) 

 

 

 



 ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ  

ΦΟΡΗΣΟ ΜΑΘΗΣΙΚΟ ΤΠΟΛΟΓΙΣΗ   36  

 

pupilslaptop      

3.5 Βθμα 4: Καταχϊρηςη των ςτοιχείων του φορητοφ υπολογιςτθ 

Σα ςτοιχεία τθσ παραγγελίασ λαμβάνονται από: 

 Σα ςτοιχεία επιχείρθςθσ που ζχει δθλϊςει ο Προμθκευτισ ςτο Master Account του 

 Σα ςτοιχεία του φορθτοφ υπολογιςτι που δθλϊνονται ςτο βιμα αυτό. 

το Βιμα αυτό (πζρα από ςτοιχεία του φορθτοφ υπολογιςτι) ο Προμθκευτισ μπορεί να τροποποιιςει 

και ςτοιχεία τθσ επιχείρθςισ του τα οποία περιλαμβάνονται ςτθν παραγγελία. 

3.6 Βθμα 5: Προεπιςκόπηςη του ςυνόλου των ςτοιχείων τησ παραγγελίασ 

το βιμα αυτό, ο προμθκευτισ μπορεί να δει το ςφνολο των ςτοιχείων που κα καταχωρθκοφν για τθ 

ςυγκεκριμζνθ παραγγελία, πριν τθν ολοκλθρϊςει, δθλαδι: 

 Σα ςτοιχεία καταςτιματοσ  

 Σα ςτοιχεία του δικαιοφχου 

 Σα ςτοιχεία του φορθτοφ υπολογιςτι 

Εάν διαπιςτϊςει ςφάλματα ςε αυτό το βιμα δίνεται θ δυνατότθτα να επιςτρζψει ςτα προθγοφμενα 

βιματα και να κάνει τισ απαιτοφμενεσ αλλαγζσ. 

 

3.7 Βθμα 6: Εκτφπωςη των απαραίτητων Εγγράφων για την επιδότηςη 

Δελτίο Παραγγελίασ 

Μόλισ ολοκλθρωκεί θ παραγγελία, πρζπει να τυπωκεί το Δελτίο Παραγγελίασ το οποίο κα πρζπει 

οπωςδιποτε να υπογράψει ο Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ ι Κθδεμόνασ Δικαιοφχου 

Ανιλικου Μακθτι. 

Εάν μελλοντικά ο Προμθκευτισ κάνει (με ςυναίνεςθ του Δικαιοφχου Κακθγθτι/ Ενιλικου Μακθτι ι 

Κθδεμόνα Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι) αλλαγζσ ςτθν παραγγελία, πρζπει να τυπϊςει εκ νζου το 

Δελτίο Παραγγελίασ και να κλθκεί ο Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ ι Κθδεμόνασ 

Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι να υπογράψει. 

Ηλεκτρονικό Αντίγραφο Κουπονιοφ 

Εφόςον ο Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ ι Κθδεμόνασ Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι 

δεν προςκομίςει τθν πρωτότυπθ Επιςτολι-Κουπόνι που παρζλαβε από το Γυμνάςιο, κα πρζπει ο 

προμθκευτισ να τυπϊςει το «Ηλεκτρονικό Αντίγραφο Κουπονιοφ», το οποίο πρζπει να το ςφραγίςει 

και να το υπογράψουν Προμθκευτισ και Δικαιοφχοσ Κακθγθτισ/ Ενιλικοσ Μακθτισ ι Κθδεμόνασ 

Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι. 
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4 Εκτελεςμζνεσ Παραγγελίεσ 

Ο Προμθκευτισ χρειάηεται να εντοπίςει τισ παραγγελίεσ που ζχει ιδθ εκτελζςει για τουσ εξισ λόγουσ: 

 Για να ζχει μία εποπτεία των παραγγελιϊν που ζχει κάνει. 

 Για να τροποποιιςει τα ςτοιχεία μίασ υφιςτάμενθσ παραγγελίασ. 

 Για να τυπϊςει τα ζγγραφα που ςχετίηονται με μία παραγγελία (πχ ςε περίπτωςθ απϊλειασ 

κάποιου εγγράφου) 

 Να ακυρϊςει μία παραγγελία (με τθ ςυναίνεςθ του Δικαιοφχου Κακθγθτι/ Ενιλικου Μακθτι ι 

Κθδεμόνα Δικαιοφχου Ανιλικου Μακθτι) 

 

4.1 Λίςτα των υφιςτάμενων παραγγελιϊν 

Η κεντρικι οκόνθ τθσ επιλογισ «Εκτελεςμζνεσ Παραγγελίεσ» χωρίηεται ςε δφο τμιματα: 

 Φόρμα αναηιτθςθσ παραγγελιϊν 

 Λίςτα των παραγγελιϊν – περιζχει όλεσ τισ παραγγελίεσ εάν δεν δοκοφν κριτιρια αναηιτθςθσ 

Οκόνθ 4.1: Εκτελεςμζνεσ Παραγγελίεσ – Κεντρικι οκόνθ 
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4.2 Διαχείριςη υφιςτάμενησ παραγγελίασ 

Ο προμθκευτισ μεταβαίνει ςτισ «Εκτελεςμζνεσ Παραγγελίεσ» και ειςάγοντασ τα κατάλλθλα κριτιρια 

αναηιτθςθσ εντοπίηει τθν παραγγελία που κζλει να τροποποιιςει. 

Επιλζγοντασ τον 16-ψιφιο τθσ παραγγελίασ (1θ ςτιλθ ςτθ λίςτα) μεταβαίνει ςτθν οκόνθ τροποποίθςθσ 

παραγγελίασ. 

Οκόνθ 4.2: Διαχείριςθ παραγγελίασ 

 

τθν οκόνθ «Διαχείριςθσ Παραγγελίασ», ο προμθκευτισ ζχει τθ δυνατότθτα: 

 Να τροποποιιςει τα ςτοιχεία του Δικαιοφχου Κακθγθτι/ Ενιλικου Μακθτι ι Δικαιοφχου 

Ανιλικου Μακθτι/ υναλλαςόμενου Κθδεμόνα 

 Να τροποποιιςει τα ςτοιχεία τθσ Παραγγελίασ (ςτοιχεία επιχείρθςθσ και υπολογιςτι) 

 Να εκτυπϊςει το Δελτίο Παραγγελίασ 

 Να τυπϊςει το Ηλεκτρονικό Αντίγραφο Κουπονιοφ  

(μόνο εάν ζχει δθλωκεί ότι χάκθκε το πρωτότυπο) 

 Να ακυρϊςει τθν παραγγελία 

 

 


